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Na temelju c¢lanka 20. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju («Narodne
novine» RH br. 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22) i ¢lanka 61. Statuta Grada Pula-Pola
(«Sluzbene novine» Grada Pule br. 07/09, 16/09, 12/11, 1/13, 2/18, 2/20, 4/21, 5/21),
Gradonacelnik Grada Pule dana 21. ozujka 2023. godine, donosi

IZMJENE I DOPUNE OBAVEZNIH UPUTA
ZA I1ZRADU PRAVILNIKA O UPISU DJECE U DJECJE VRTICE

Clanak 1.
Clanak 9. Obaveznih uputa za izradu pravilnika o upisu djece u djecje vrtice
(,,Sluzbene novine* Grada Pule br. 4/22) (u daljnjem tekstu:Uputa), mijenja se i glasi:

,Potrebna dokumentacija za upis:
e Ispunjeni obrazac Zahtjeva
e Izvadak iz matice rodenih ili rodni list
e Potvrde, uvjerenja i rjeSenja kojima se dokazuje ostvarivanje bodova iz ¢lanka
21. ovih Obaveznih uputa.
Djeca koja temeljem priloZzene dokumentacije iz stavka 1. ovog ¢lanka, ostvare manje
od 10 bodova mogu biti upisana u programe predSkolskog odgoja i obrazovanja u trajanju do 6
sati.”.

Clanak 2.
U ¢lanku 20. Uputa, nakon stavka 1. dodaje se novi stavak 2. koji glasi:

,Prednost pri upisu za iduc¢u pedagosku godinu imaju djeca koja do 1. travnja tekuce
godine navrSe Cetiri godine Zivota.
Dosada3nji stavak 2. postaje stavak 3.%.

Clanak 3.
U ¢lanku 23. stavak 1. alineja 2. Uputa, mijenja se 1 glasi:
e Obaviti uz nazocnost djeteta inicijalni intervju/razgovor sa struénim
povjerenstvom djecjeg vrtica kojeg Cine strucni suradnici, viSa medicinska
sestra 1 ravnatelj.*.

Clanak 4.
Ove Izmjene 1 dopune stupaju na snagu danom donoSenja.

Clanak 5.
Djecji vrti¢i duzni su Pravilnike o upisu djece u djecje vrti¢e uskladiti sa odredbama
ovih uputa u roku od osam (8) dana od dana stupanja na snagu.
Djecji vrti¢i duzni su obavijestiti nadlezni upravni odjel Grada Pule o danu stupanja
Pravilnika iz stavka 1. ovog ¢lanka na snagu.

KLASA:601-01/23-01/70
URBROJ:2163-7-05-02-0291-23-2
Pula, 21. ozujka 2023.

GRADONACELNIK
dr.sc. Filip Zoricié, prof.



Ovo je elektronicki dokument sukladan uredbi (EU) broj 910/2014.
Skeniranjem ovog QR koda, sustav ¢e vas preusmijeriti na stranice izvornika
ovog dokumenta, kako biste mogli provijeriti njegovu autenticnost.




OBRAZLOZENJE

I. PRAVNI OSNOV ZA DONOSENJE AKTA

Pravni osnov za donosenje akta sadrzan je u ¢lanku 61. Statuta Grada Pula-Pola (“Sluzbene
novine” Grada Pule 07/09, 16/09, 12/11, 1/13, 2/18, 2/20, 4/21, 5/21) i ¢lanka 20. Zakona o
predskolskom odgoju i obrazovanju («Narodne novine» RH br. 10/97, 107/07, 94/13, 98/19,
57/22).

II. OSNOVNA PITANJA I PRIKAZ STANJA KOJE SE UREDUJE AKTOM

Grad Pula provodi jedinstvene upise djece u djecje vrtice temeljem Obaveznih uputa za
izradu Pravilnika o upisu djece u djecje vrtice. Prema navedenom aktu djecji vrti¢i kojih je
osniva¢ Grad Pula i djecji vrti¢i drugih osnivaca s podru¢ja Grada Pule donijeli su vlastite
Pravilnike o upisu djece u djecje vrtice.

Clankom 1. Izmjena i dopuna Obaveznih uputa za izradu Pravilnika o upisu djece u dje¢je
vrtice (u daljnjem tekstu: Uputa), detaljnije je uredeno koje programe mogu ostvariti djeca
temeljem prilozene dokumentacije i ostvarenog broja bodova.

Clankom 2. Uputa, sukladno Izmjenama i dopunama Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju, utvrdeno je da prednost pri upisu za idu¢u pedagosku godinu imaju djeca koja do
1. travnja tekuce godine navrse Cetiri godine Zivota.

Clankom 3. Uputa, sukladno Izmjenama i dopunama Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju, promijenjena je odreba o tome tko provodi inicijalni razgovor s roditeljem i
djetetom.

Slijedom naznacenog predlaze se donosenje izmjena i dopuna Uputa.

III. TEKST PRIJEDLOGA AKTA

U prilogu je dostavljen prijedlog teksta Izmjena i dopuna Uputa.

IV.  FINANCIJSKA SREDSTVA POTREBNA ZA PROVEDBU AKTA

Za provedbu akta nije potrebno osigurati dodatna financijska sredstva.

PROCELNICA
Ivana Sokolov
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Na temelju ¢lanka 20. Zakona o predskolskom odgoju 1 obrazovanju («Narodne
novine» RH br. 10/97, 107/07, 94/13, 98/19) i ¢lanka 61. Statuta Grada Pula-Pola («Sluzbene
novine» Grada Pule br. 07/09, 16/09, 12/11, 1/13, 2/18, 2/20, 4/21, 5/21), Gradonacelnik
Grada Pule dana 28. veljace 2022. godine, donosi

OBAVEZNE UPUTE ZA 1ZRADU PRAVILNIKA O UPISU DJECE U DJECJE
VRTICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Uputama ureduju se kriteriji, nacin i uvjeti upisa djece u dje¢je vrtice koji
moraju biti sadrZani u Pravilnicima o upisu djece u djecje vrtie koje donose Upravna vijeca
djecjih vrti¢a na podruc¢ju Grada Pule.

Dje¢ji vrti¢i koji ne donesu Pravilnike o upisu djece u djecje vrtiCe sukladno
odredbama ovih Uputa nece biti uklju¢eni u Plan mreze djecjih vrti¢a na podruéju Grada Pule.

Nositelj jedinstvenog upisa djece u djecje vrtic¢e je Grad Pula.

Clanak 2.

U djecje vrtice mogu se upisati djeca od navrSenih 12 mjeseci starosti pa do polaska u
osnovnu skolu.

Dijete i1 roditelji moraju imati prebivaliSte na podru¢ju Grada Pule, ili imati status
stranca sa stalnim ili privremenim boravkom na podruc¢ju Grada Pule.

Upis u djecji vrti¢ obavlja se u upisnom roku.

Ako se tijekom pedagoske godine pojavi slobodno mjesto upis se obavlja temeljem
liste reda prvenstva.

Clanak 3.
Upravno vijece vrtica donosi Odluku o upisu djece i o mjerilima upisa uz suglasnost
osnivaca.
Upisni postupak provodi Povjerenstvo za provodenje upisa u djecji vrtic.
Odluku o upisu tijekom pedagoske godine donosi ravnatelj djecjeg vrti¢a sukladno
utvrdenoj listi reda prvenstva za upis.

II. POVJERENSTVO ZA PROVODENJE UPISA

Clanak 4.
Clanove Povjerenstva za provodenje upisa u djecji vrti¢ imenuje Gradonadelnik Grada
Pule posebnom odlukom.
Clanovi Povjerenstva imenuju se na godinu dana.
Clan je duzan Cuvati kao sluzbenu tajnu povjerljive podatke koje sazna u obavljanju
svoje duznosti.

Clanak 5.
Povjerenstvo ima 7 ¢lanova u sastavu kako slijedi:
e dva ¢lana prema prijedlogu ravnatelja Djecjeg vrtica ,,Mali svijet*
e jedan ¢lan prema prijedlogu ravnatelja Djecjeg vrti¢a Pula,
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e jedan c¢lan prema prijedlogu ravnatelja Djecjeg vrti¢a-Scuola dell'infanzia Rin
Tin Tin Pula-Pola,
e tri ¢lana djecjih vrti¢a drugih osnivaca iz redova djecjih vrti¢a koji su donijeli
Pravilnike o upisu djece u djecje vrtice sukladno odredbama Obaveznih uputa
za izradu Pravilnika o upisu djece u djecje vrtice.

Clanak 6.
Clanovi povjerenstva biraju predsjednika povjerenstva ve¢inom glasova na prvoj
sjednici Povjerenstva.
Povjerenstvo donosi odluke natpolovicnom veinom glasova svih ¢lanova javnim
glasovanjem.
Administrativne poslove za Povjerenstvo vodi nadlezni Upravni odjel Grada Pule.

Clanak 7.
Djecji vrti¢i su duzni na zahtjev Povjerenstva dostaviti podatak o broju raspolozivih
mjesta po skupinama sukladno odredbama Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog
odgoja 1 naobrazbe.

III. RAD POVJERENSTVA

Clanak 8.
Povjerenstvo utvrduje i objavljuje tekst Poziva za upise djece u djecje vrtice.
Poziv sadrzi:
e mjesto za preuzimanje obrasca zahtjeva za upis,
e mjesto za predaju zahtjeva za upis,
e rok za podnoSenje zahtjeva,
e naznaku potrebne dokumentacije koja se prilaze uz zahtjev,
e mjesto objave rezultata upisa.
Poziv za upis djece u djecje vrtice objavljuje se na oglasnim plo¢ama djecjih vrtica,
sluzbenim web stranicama djecjih vrtic¢a i sluzbenim web stranicama Grada Pule.
Rok za podnosenje prijava po pozivu ne moze biti kra¢i od 9 dana.
Rok za objavu rezultata bodovanja po pristiglim zahtjevima za upis u djecje vrtice je
17 dana od isteka roka za podnoSenje prijava.
Povjerenstvo ima moguénost produzenja roka za objavu rezultata bodovanja iz
prethodnog stavka radi posebno opravdanih razloga.

Clanak 9.
Potrebna dokumentacija za upis:
e Ispunjeni obrazac Zahtjeva
e Izvadak iz matice rodenih ili rodni list (mislim da ipak treba ostati radi upisa
izvan upisnog roka)
e Potvrde, uvjerenja i rjeSenja kojima se dokazuje ostvarivanje bodova iz ¢lanka
21. ovih Obaveznih uputa.
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Clanak 10.
Prijavu za upis sa dokumentacijom predaje roditelj ili skrbnik (u daljnjem tekstu:
roditelj) djeteta za kojeg se prijava podnosi.

Clanak 11.
O tijeku sjednice Povjerenstvo vodi zapisnik koji sadrzi:
e podatak o vremenu i mjestu sjednice Povjerenstva,
e podatak o prisutnim ¢lanovima Povjerenstva i ostalim prisutnim osobama,
e podatak o broju slobodnih mjesta,
e podatak o broju prijavljene djece.

Clanak 12.
Povjerenstvo je duzno utvrditi datum predaje i potpunost predane prijave.
Ako postoji sumnja o istinitosti odredene dokumentacije Povjerenstvo je duzno
provjeriti dokument kod izdavatelja.

Clanak 13.
Prijave koje ne ispunjavaju uvjet iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika Povjerenstvo ¢e odlukom
odbiti.

Clanak 14.
Povjerenstvo moze zahtijevati pisano miSljenje ili pozvati na svoju sjednicu
predstavnike institucija ¢ije je misljenje vazno za utvrdivanje broja bodova pojedine prijave.
U redovitu odgojnu skupinu ili posebnu skupinu moze se ukljuciti dijete s teSkocama u
razvoju na temelju misSljenja strunog povjerenstva djecjeg vrtiCa u cCijem sastavu su
defektolog, pedagog, zdravstveni voditelj 1 ravnatelj.

Clanak 15.
Povjerenstvo ¢e za svaku prijavu utvrditi broj bodova sukladno Pravilniku te objaviti
rezultate bodovanja.
Rezultati bodovanja objavit ¢e se na oglasnim plo¢ama djecjih vrtica, sluzbenim web
stranicama djecjih vrtica te sluzbenim web stranicama Grada Pule.

Clanak 16.
Roditelji mogu izjaviti prigovor na rezultate bodovanja u roku od 5 dana od objave.
Prigovor se podosi Upravnom vije¢u djecjeg vrtica koji je odabran kao prvi izbor,
putem Povjerenstva.

Clanak 17.
Odluku o prigovoru donosi Upravno vijece djecjeg vrti¢a u roku od 15 dana od isteka
roka za podnosSenje prigovora.
Odluka Upravnog vijeca je konac¢na.

Clanak 18.

Nakon isteka roka za prigovore i donoSenja odluka po prigovorima, Povjerenstvo
utvrduje Listu reda prvenstva upisa u djecji vrtic.

Nakon utvrdivanja Liste reda prvenstva upisa Povjerenstvo je duzno izraditi Listu
upisa po dje¢jim vrti¢ima 1 skupinama te istu zajedno sa Listom reda prvenstva dostaviti
dje¢jim vrti¢ima.

Na temelju Liste reda prvenstva Upravno vije¢e djecjeg vrti¢a donosi Odluku o upisu
djece u djecji vrtic.
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Lista reda prvenstva upisa u djecje vrtice objavit ¢e se na oglasnim plocama djecjih
vrti¢a, sluzbenim web stranicama djecjih vrtica te sluzbenim web stranicama Grada Pule.
Odluka o upisu djece u djecji vrti¢ objavit ¢e se na oglasnim plo¢ama djec¢jih vrtica i
sluzbenim web stranicama djecjih vrtica.

Clanak 19.

Nakon utvrdivanja Liste reda prvenstva upisa, Povjerenstvo je duzno dostaviti
nadleznom Upravnom odjelu izvjesée o provedenim upisima koje sadrzi:

IV.

podatke o tijeku provodenja upisa

podatak o slobodnim mjestima po dje¢jim vrti¢ima

podatak o broju zaprimljenih prijava za upis

podatak o odbijenim prijavama za upis

podatak o broju odbijenih prigovora na rezultate bodovanja
podatak o broju prihvacéenih prigovora na rezultate bodovanja
Listu reda prvenstva

Listu upisa po djecjim vrti¢ima i skupinama.

Clanak 20.

KRITERIJI ZA OSTVARIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU DJECE

Broj bodova za svaku prijavu za upis utvrduje se primjenom kriterija kako slijedi:

Red.
br.

OPIS KRITERIJA

Broj
bodova

1.

dijete roditelja zrtava i invalida Domovinskog rata

10

2.

dijete s oba zaposlena roditelja i samohranog zaposlenog roditelja

10

(O8]

dijete roditelja koji ima status roditelja-njegovatelja a drugi je
zaposlen

[a—
S

dijete ¢iji je jedan roditelj redoviti student ili ucenik, a drugi je
zaposlen

dijete u udomiteljskim obiteljima

dijete u godini prije polaska u Skolu

dijete Ciji su roditelji redovni studenti ili ucenici

dijete iz obitelji s troje ili vise djece

dijete s teSko¢ama u razvoju

dijete korisnika doplatka za djecu

o =S Rl e e F R B

— O

dijete korisnika pomoc¢i za uzdrzavanje

[a—
.

dijete iz obitelji koja zivi u teSkim socijalnim ili zdravstvenim
uvjetima

13.

Dijete kojemu je odgoden upis u Skolu

14.

dijete Ciji je jedan roditelj zaposlen

15.

Dijete ¢iji je brat/sestra ve¢ upisan u trazeni djecji vrti¢

[l Ll A\ N (NN [W|RW|n|O\N| o0

utvrduje se po kriteriju starosti djeteta.

Clanak 21.

Ako dvoje ili vise djece ostvari jednak broj bodova redoslijed na listi reda prvenstva

Ako broj prijava za upis u Djecji vrti¢ — Scuola dell'infanzia Rin Tin Tin Pula-Pola

bude veci od broja raspolozivih mjesta pravo prvenstva imaju djeca ¢iji je najmanje jedan
roditelj pripadnik talijanske nacionalne manjine.
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Clanak 22.

Djecji vrti¢ ¢e raskinuti ugovor o koristenju programa za narednu pedagosku godinu
ako roditelj ne dostavi dokaz o ispunjavanju uvjeta iz ¢lanka 3. Odluke o iznosima
sufinanciranja programa predskolskog odgoja, najkasnije do 15. travnja tekuce godine.

Potvrda o zaposlenju (elektronicki zapis o podacima evidentiranim u mati¢noj
evidenciji HZMO) ne smije biti starija od 30 dana.

Roditelji djece kojima je odgoden polazak u Skolu ne podlijezu obavezi iz stavka 1.
ovoga Clanaka i svoj status dokazuju rjeSenjem nadleznog tijela najkasnije do 31. kolovoza
tekuce godine.

Dje¢ji vrti¢ ¢e raskinuti ugovor o koriStenju programa za narednu godinu ukoliko
roditelji nisu podmirili ranija dugovanja po osnovu koristenja usluga djecjeg vrtica.

V. UPIS DJECE

Clanak 23.
Prije zakljucenja ugovora roditelj je obavezan:

e dostaviti djecjem vrticu potvrdu nadleznog lije¢nika o zdravstvenom stanju
djeteta 1 potvrdu o sistematskom pregledu djeteta,

e obaviti uz nazocnost djeteta inicijalni intervju/razgovor sa strucnim suradnikom
djecjeg vrtica,

e potpisati izjavu o ovlastenim osobama koje mogu dovoditi 1 odvoditi dijete iz
djecjeg vrtica.

Clanak 24.
Ugovor o koristenju programa zakljucuje se najkasnije do 31. kolovoza.
Dijete €iji roditelj ne potpiSe ugovor o koriStenju programa briSe se sa Liste reda
prvenstva.

Clanak 25.
Ako nakon provedenog postupka upisa u dje¢jim vrti¢ima ima slobodnih mjesta mogu
se u djecje vrtice upisati 1 djeca roditelja koji ne ispunjavaju uvjete iz ¢lanka 2.ovih Uputa.

VI. ISPIS DJECE 1Z DJECJEG VRTICA

Clanak 26.
Roditelji mogu ispisati dijete zahtjevom za ispis.
Djecji vrti¢ moze ispisati dijete iz sljedecih razloga:

e ukoliko se roditelj ne pridrzava odredbi Ugovora o koriStenju usluga programa,

e ukoliko roditelj ne uplati beskamatni predujam do roka naznacenog na nalogu
za placanje.

e ukoliko se u roku od tri (3) mjeseca od dana zaklju¢ivanja Ugovora o koriStenju
usluga programa utvrde poteSkoce u razvoju, a nema moguénosti smjestaja u
posebne skupine.

e ukoliko roditelj ne postupi po preporuci stru¢nog povjerenstva i ne podvrgne
dijete stru¢nom vjestacenju.

e ukoliko roditelj prilikom predaje zahtjeva za nastavak koriStenja usluge nije
podmirio sva dugovanja prema djecjem vrticu.

e ukoliko roditelj ne izvrsi obvezu placanja u roku od 30 dana od dana dospijeca.
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Odluku o ispisu djeteta donosi ravnatelj.

VII. PRIJELAZ DJECE

Clanak 27.

Djeci se osigurava prijelaz iz jednog djecjeg vrti¢a u drugi, ukljucenih u Plan mreze
djecjih vrti¢a na podru¢ju Grada Pule, ukoliko u dje¢jem vrticu koji se trazi ima slobodnih
mjesta, o cemu brinu ravnatelj i struéni tim djecjeg vrtica.

Prilikom prelaska djeteta u drugi djecji vrti¢, djetetu se izdaje potvrda u koju se unose
podaci o reguliranim medusobnim pravima i obvezama.

Djedji vrti¢ moZze primiti dijete uz uvjet da je dostavljena potvrda iz koje je vidljivo da
je roditelj uredno podmirio svoje obveze u dje¢jem vrti¢u u kojem je dijete ranije ostvarivalo
programe 1 ukoliko ispunjava uvjete iz ¢lanka 2. ovih Uputa i ¢lanka 3. Odluke o iznosima
sufinanciranja programa predskolskog odgoja.

Zahtjevi za prelazak s pocetkom naredne pedagoske godine podnose se prije
jedinstvenih upisa, a najkasnije do 15. travnja tekuce godine.

Prelasci u tijeku pedagoSke godine odobravaju se u trenutku kada se za to pokaze
potreba, ukoliko je u okviru planiranih sredstava Proracuna Grada Pule.

VIII. VIIL. PROGRAM PREDSKOLE

Clanak 28.

Program predSkole je obvezni program odgojno-obrazovnoga rada s djecom u godini
dana prije polaska u osnovnu skolu.

Program predSkole provodi se od 1. listopada do 31. svibnja, a ukupno traje 250 sati
godiSnje za djecu koja nisu polaznici redovitoga programa djecjega vrtica u skladu s
organizacijom rada odgojno-obrazovne ustanove.

Djeca u godini dana prije polaska u osnovnu Skolu koja su upisana temeljem
jedinstvenog upisa u redovite programe u dje¢jim vrti¢ima, sadrzaje programa predskole
pohadat ¢e u sklopu redovitog programa.

Program predSkole za roditelje je besplatan.

IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.

Upravna vijeca dje¢jih vrtica duzna su utvrditi prijedlog Pravilnika o upisima u djecje
vrtice u roku od 15 (petnaest) dana od dana donoSenja ovih Uputa i zatraziti suglasnost
Gradonacelnika Grada Pule.

Djecji vrti€i su duzni obavijestiti nadlezni upravni odjel Grada Pule o danu stupanja
Pravilnika iz stavka 1. ovog ¢lanka na snagu.

Clanak 30.
Na dan stupanja na snagu ovih Obaveznih uputa prestaju vaziti Obavezne upute za
izradu pravilnika o upisu djece u djecje vrtice (,,Sluzbene novine* Grada Pule br. 4/14, 7/15,
3/17, 14/21).
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Clanak 31.

Ove Obavezne upute stupaju na snagu danom donosenja.

KLASA:601-01/22-01/4
URBROJ:2163-7-06-02-0291-22-2
Pula, 28. veljace 2022.

GRADONACELNIK
dr. sc. Filip Zorici¢, prof.
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