
Pula, 26. svibnja, 2026.

PROVEDBENA RADIONICA ZA 
KORISNIKE CIVILNOG DRUŠTVA



ODSJEK ZA CIVILNO DRUŠTVO I 

NACIONALNE MANJINE

 MORIS ŽIKOVIĆ

 MIRNA MOŠNJA

 IVANA DŽOMBIĆ

Udruge i druge neprofitne organizacije civilnog društva iz područja Odsjeka: 

nacionalne manjine, udruge proizašle iz rata, sindikati i vjerske zajednice. 

Upravni odjel za kulturu i civilno društvo
PROČELNICA PAOLA ORLIĆ



ZAKONODAVNI OKVIR

 Zakon u udrugama / Uredba o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja 

programa i projekata od interesa za opće dobro koje provode udruge 

 PRAVILNIK GRADA PULE

 UPUTE ZA PRIJAVITELJE 

LINKOVI:

ZAKON O UDRUGAMA – pročišćeni tekst

UREDBA O KRITERIJIMA i IZMJENE UREDBE + Priručnik uz uredbu 

UPUTE ZA PRIJAVITELJE I PRAVILNIK GRADA PULE

https://www.zakon.hr/z/64/zakon-o-udrugama
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2015_03_26_546.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2021_04_37_759.html
https://udruge.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/PRIRU%C4%8CNIK%20za%20primjenu%20Uredbe_v.%202.0.pdf
https://www.pula.hr/hr/novosti/natjecaji-i-nadmetanja/detail/29973/javni-poziv-za-financiranje-programa-projekata-manifestacija-i-aktivnosti-od-interesa-za-opce-dobro-koje-provode-udruge-i-ostale-neprofitne-organizacije-na-podrucju-grada-pule-pola-u-2026-godini


PROJEKTNI CIKLUS

PROGRAMIRANJE 

// JAVNI POZIV

IDENTIFIKACIJA

FORUMULACIJA

FINANCIRANJE

PROVEDBA
Praćenje & 

izvještavanje

VREDNOVANJE

LINK: JAVNI POZIV I SVA 

DOSTUPNA DOKUMENTACIJA 

https://www.pula.hr/hr/novosti/natjecaji-i-nadmetanja/detail/29973/javni-poziv-za-financiranje-programa-projekata-manifestacija-i-aktivnosti-od-interesa-za-opce-dobro-koje-provode-udruge-i-ostale-neprofitne-organizacije-na-podrucju-grada-pule-pola-u-2026-godini
https://www.pula.hr/hr/novosti/natjecaji-i-nadmetanja/detail/29973/javni-poziv-za-financiranje-programa-projekata-manifestacija-i-aktivnosti-od-interesa-za-opce-dobro-koje-provode-udruge-i-ostale-neprofitne-organizacije-na-podrucju-grada-pule-pola-u-2026-godini


 Osnovni i posebni dijelovi ugovora

 Novo u ugovoru:

 PLATFORMA PULA EVENTS – obaveza za javne 
događaje

 VIDLJIVOST I INFORMIRANJE:

 Izjava o (su)financiranju: 
„Program/projekt/manifestacija/aktivnost 
sufinancira Grad Pula – Pola.‘’

 Izjavu o odricanju od odgovornosti: ‘’Stajališta 
izražena u ovoj publikaciji /programu /izlošku 
/videu /audio materijalu isključiva su odgovornost 
Korisnika sredstava (navesti ime organizatora) i ne 
odražavaju nužno stajalište Grada Pula - Pola.„

 KNJIGA STANDARDA sa logotipom

UGOVOR – sastavni dijelovi i obveze

https://www.pula.hr/hr/o-puli-pola/knjiga-standarda/
https://www.pula.hr/hr/o-puli-pola/knjiga-standarda/


 Redovita komunikacija:

▪ e-mailom/telefonom

 Prisustvovanje određenom događaju u okviru projekta 

▪ Okrugli stol, radionica, prezentacija, konferencija, izložba i sl.

 Terenske posjete

▪ u vašem uredu ili drugom mjestu po dogovoru

PRAĆENJE PROVEDBE– KAKO?

Važno je da kroz ovaj proces korisnik i Grad ostvare partnerski

odnos i surađujemo u ostvarenju krajnjih ciljeva programa ili
projekta odnosno natječaja.



IZMJENE UGOVORA u provedbi

MANJE IZMJENE UGOVORA

▪ korisnik šalje Gradu Obavijest o 

manjim izmjenama ugovora (i po 

potrebi popratnu dokumentaciju 

kojom opravdava izmjenu)

▪ ne izrađuje se Dodatak ugovora

VEĆE IZMJENE UGOVORA

▪ korisnik šalje Gradu Zahtjev za 

većom izmjenom ugovora 

▪ izrađuje se Revidirani obrazac i 

Dodatak ugovoru

MANJE IZMJENE:
▪ Izmjena proračuna između proračunskih 

poglavlja manje i jednake 15%

▪ Zamjena člana projektnog tima

▪ Promjena bankovnog računa korisnika

▪ Promjena adrese ili drugih kontakata 

korisnika/udruge

▪ Male promjene projekta koje ne utječu 

na njegov opseg i ciljeve (npr. manje 

promjene u vremenskom rasporedu 

provedbe aktivnosti)

VEĆE IZMJENE:
▪ Izmjene proračuna između proračunskih 

poglavlja veće od 15%

▪ Dodatak novih aktivnosti u projekt

▪ Promjena projektnih aktivnosti koja 

značajno utječe na opseg i ciljeve 



 NAČINI IZMJENE:

 Svaka izmjena ugovornih obveza treba biti zatražena i odobrena u 

pisanom obliku na e-mail: civilno@pula.hr (ivana.dzombic@pula.hr, 

mirna.mosnja@pula.hr i moris.zikovic@pula.hr)

 ROKOVI – prije nastupa događaja, a najkasnije do 30.11.2026. 

IZMJENE UGOVORA u provedbi

mailto:ivana.dzombic@pula.hr
mailto:ivana.dzombic@pula.hr
mailto:mirna.mosnja@pula.hr
mailto:moris.zikovic@pula.hr


IZVJEŠTAVANJE o provedbi

OBRAZAC IZVJEŠĆA:

 1. OPISNI DIO

 2. FINANCIJSKI DIO

 3. DOKAZNI DIO – PRILOZI

 Obrazac Izvješća o ostvarenju programa  dostavlja se do 31.1.2027. godine na 

e-mail: izvjesca.civilno@pula.hr

 Paziti da ne prelazi 25MB (wetransfer ili drugi)

https://www.pula.hr/hr/novosti/natjecaji-i-nadmetanja/detail/29973/javni-poziv-za-financiranje-programa-projekata-manifestacija-i-aktivnosti-od-interesa-za-opce-dobro-koje-provode-udruge-i-ostale-neprofitne-organizacije-na-podrucju-grada-pule-pola-u-2026-godini/
https://www.pula.hr/hr/novosti/natjecaji-i-nadmetanja/detail/29973/javni-poziv-za-financiranje-programa-projekata-manifestacija-i-aktivnosti-od-interesa-za-opce-dobro-koje-provode-udruge-i-ostale-neprofitne-organizacije-na-podrucju-grada-pule-pola-u-2026-godini/
mailto:izvjesca.civilno@pula.hr


1. OPISNI DIO

 Izvještaj treba sadržavati detaljan 

opis realizacije programa/projekta: 

opis aktivnosti i rezultata 

ostvarenih u izvještajnom 

razdoblju. 

 Potrebno je prikazati i eventualna 

odstupanja od projektnog plana i 

poduzete korektivne mjere. 

!rečenice pišemo u 

‘’prošlom vremenu’’



2. FINANCIJSKI DIO

 Prilikom provjere financijskog izvještaja, korisnici obvezno dostavljaju popunjeni 
financijski obrazac izvještaja i popratnu dokumentaciju, kojom dokazuju 
nastanak i plaćanje troška.

 Prihvatljivi troškovi

 Stvarni i nužni troškovi nastali provođenjem projekta u vremenskom razdoblju 
naznačenom u Uputama za prijavitelje i Ugovoru o dodjeli financijskih sredstava 
(proračunom) koji mogu biti identificirani i provjereni te su računovodstveno 
evidentirani kod korisnika

 Neprihvatljivi troškovi (Upute za prijavitelje) – zatezne kamate, dugovanje iz 
prethodnog razdoblja, i sl.

 Izvještaj mora biti jasan i uredan, stavke numerirane i povezane s računima 

 Gradu Puli pravdate samo one troškove koje je Grad odobrio i za njih šaljete 
račune, a druge pojasnite kroz financijski izvještaj



2. FINANCIJSKI DIO

Na koji način pravdate troškove za iznos koji vam je Grad Pula dostavio?

 za bezgotovinska plaćanja: preslike računa (R1 ili R2) koji glase na korisnika 

(vaša udruga, neprofitna organizacija, nikako ne na osobno ime) te 

pripadajuće bankovne izvode. 

 za gotovinska plaćanja: preslike računa (R1 ili R2) koji glase na korisnika 

(vaša udruga, neprofitna organizacija, nikako ne na osobno ime), preslike 

isplatnica iz blagajne i ovjereno blagajničko izvješće

 ostalu dokumentaciju: putne naloge s pripadajućim prilozima, dokumente na 

temelju kojih su obavljana plaćanja (ugovori, sporazumi, obračuni honorara) 

i sl. 



2.1. PLAĆE i NAKNADE

 ugovor o radu/aneks/rješenje + isplatna lista + JOPPD obrazac i potvrda 
primitka JOPPD obrasca + bankovni izvod

 ugovor o radu ≠ ugovor o djelu/autorski ugovor

 ugovor o djelu/autorski ugovor: ugovor + obračun/isplatna lista + bankovni 
izvod + JOPPD obrazac i potvrda primitka JOPPD obrasca

 Studentski ugovor, volonterske naknade (smještaj, trošak putovanja, prehrana, 
i sl.)

 datumi u ugovoru (zaključivanje i rok provedbe aktivnosti) moraju obuhvaćati 
razdoblje trajanja projekta

 bankovni izvod je dokaz da su troškovi usluge zaista plaćeni

 Od siječnja 2026. godine u gradu Pula - Pola primjenjuje se: niža stopa: 22%; viša 
stopa: 32% (pripazite na izračune online).



2.2. PUTNI TROŠKOVI

Putni troškovi 

 Putni nalozi: ovjereni putni nalog + izvještaj s puta + popratna dokumentacija: računi (smještaj, 
cestarina itd.), dokaz isplate (bankovni izvod, blagajnički zapis)

 putni nalog mora imati:  ime, datum, način i mjesto putovanja, broj putnog naloga, očekivano 
trajanje puta

 Izvještaj s puta mora imati:  upisane sve troškove, trajanje, obračun dnevnica, prijevozno 
sredstvo, potpis osobe koja je podnijela izvješće 

 putni nalog potpisuje/ovjerava predsjednik za člana, a za predsjednika potpisuje zamjenik ili 
treća osoba

 napomena: pola dnevnice je više od 8 sati (8:01) pa do 12 sati, puna dnevnica je od 12:01 sati 
(puna dnevnica je 30,00 €)

 ako se potražuju troškovi puta po kilometrima, treba biti navedena marka i registarska oznaka 
vozila, stanje brojila na početku i kraju puta te kilometraža i obračun

 Loko vožnja (udaljenost do 30 km) se iskazuje na internom obrascu organizacije, a mora 
sadržavati datum i vrijeme, marku i registarsku oznaku vozila, početno i završno stanje brojila, 
opis posla, odnosno relacije vožnje i iznos nadoknade u eurima i po kojem poslu



2.2. PUTNI TROŠKOVI
 Primjeri dokumenata putnih troškova:

! Za inozemna putovanja dodati datume i sate prelaska granica

RRIF izvor

NALOG ZA SLUŽBENO PUTOVANJE IZVJEŠĆE I OBRAČUN

!Ne zaboravite predati račune s puta koji se pravdaju. 

Loko vožnja – odobravaju se stavke za projekt koji 

financira Grad, na mjesečnoj razini

LOKO VOŽNJA

https://www.rrif.hr/obrazac_putnog_naloga_za_2024_godinu-2328-vijest/


2. PRIMJER ISPUNJAVANJA FINANCIJSKOG 

IZVJEŠĆA



2. PRIMJER ISPUNJAVANJA FINANNCIJSKOG 

IZVJEŠĆA



3. DOKAZNI DIO 

 Dodati dokazni materijal poslati kao prilog

 Dokazni materijali jesu:

 Izrađeni materijali (priručnici, analize, preporuke…)

 Prezentacije i drugi radni ili promotivni materijali

 Pozivnice, prijavni obrasci i dnevni red seminara,

konferencija…

 Popisi sudionika (potpisne liste)

 Evaluacijski listići/upitnici

 Analiza evaluacijskih upitnika – evaluacijsko izvješće

 Fotografije koje dokumentiraju provedene aktivnosti



SLANJE IZVJEŠTAJA

 IZVJEŠTAJ SE ŠALJE:

 Nakon završetka provedbe, a najkasnije do 31.1.2027. godine 

 Izvješće o izvršenju potrebno je dostaviti na e-mail: izvjesca.civilno@pula.hr

 Izvješće slati u Wordu (kompletno, sa svim prilozima), a nakon potvrde Grada:

 POTPISATI I SKENIRATI PDF- paziti da je vlastoručno ili elektronički potpisano  (ne 

lijepiti slike potpisa)

mailto:izvjesca.civilno@pula.hr


PREGLED / EVALUACIJA

Postupak pregleda:

 Grad Pula-Pola pregledava izvještaje i ako nema potrebe za pojašnjenjima i

dodatnim informacijama, pisanim putem ih odobrava

 ako postoji potreba za pojašnjenjima, davatelj financijskih sredstava

dostavlja korisniku komentare na opisni i/ili financijski izvještaj ili traži

dokazne materijale, a uz komentare se određuje i rok korisniku za ispravak

izvještaja

 korisnik je davatelju financijskih sredstava dužan dostaviti ispravljenu verziju

izvještaja pisanim putem u zadanom roku, obično do 7 dana



PRIHVAT ILI POVRAT SREDSTAVA

 Grad će po pregledu cjelokupnog Izvještaja, donijeti odluku:

1. Obavijest o zaprimanju i prihvaćanju Izvještaja za 2026.

2. Grad će od korisnika financiranja, u pisanom obliku, zatražiti povrat sredstava, djelomično 
ili u potpunosti, za provedbu odobrenog programa ili projekta u slučaju kada utvrdi da 
korisnik financiranja, ako: 

 nije realizirao program ili projekt utvrđen proračunom i ugovorom,  

 nije utrošio sva odobrena sredstva,  

 sredstva nije namjenski koristio,  

 iz neopravdanih razloga nije podnio izvještaj u propisanom roku.  

 Nakon izvršenog povrata financijskih sredstava, slijedi: 

 Obavijest o zaprimanju i prihvaćanju Izvještaja za 2026.

 Ukoliko korisnik pristupi suprotno i ne izvrši povrat, Grad može pokrenuti prisilnu naplatu, a 
po članku 67. Pravilnika ‘’ Grad će donijeti odluku da prijave koje na poziv pristignu od 
strane tog prijavitelja u narednom razdoblju od 3 godine ne uzme u razmatranje.’’



TERENSKI POSJET

▪ U pravilu se najavljuju pisanim putem, najmanje 7 dana unaprijed. U hitnim 

slučajevima rok za najavu može biti skraćen (iznimno: bez najave)

▪ Tim za terenski posjet čine najmanje dva djelatnika davatelja financijskih 

sredstava

▪ Cilj provjere na licu mjesta nije provesti dubinsku analizu (financijskog) 

poslovanja nego nedvojbeno utvrditi provodi li se projekt u skladu s 

ugovorom i utvrđuju se preporuke za uspješniju daljnju provedbu i praćenje 

projekta

▪ Temeljem članka 16. Pravilnika o fiskalnoj odgovornosti u Gradu Pula - Pola, 

Gradonačelnik Grada Pula - Pola donosi PLAN KONTROLE UTROŠENIH 

SREDSTAVA KOD PRORAČUNSKIH KORISNIKA I DRUGIH KORISNIKA 

PRORAČUNSKIH SREDSTAVA ZA  XX GODINU



KONTROLA I NADZOR NAD 

PRIMJENOM UREDBE

▪ Davatelji sredstava iz javnih izvora

▪ Unutarnje financijske kontrole u javnom sektoru - unutarnji revizori

▪ Proračunski nadzor Ministarstva financija

▪ Državni ured za reviziju



IZVJEŠTAVANJE PREMA UREDU ZA 

UDRUGE

▪ Grad Pula – Pola redovito podnosi godišnja izvješća Uredu za udruge 

koji objedinjava i analizira informacije o dodijeljenim sredstvima za 

projekte i programe organizacija civilnog društva u Izvješće o 

financiranju projekata i programa organizacija civilnoga društva iz 

javnih izvora 

▪ modul: eIzvještavanjeOCD
▪ Detaljno izvješće o financiranju projekata i programa organizacija civilnoga 

društva – popunjavaju svi obveznici Uredbe



IZVJEŠTAVANJE PREMA UREDU ZA 

UDRUGE



Hvala na pažnji. Pitanja?

PUNO USPJEHA VAM 

ŽELIMO!



KONTAKTI

 Ivana Džombić: ivana.dzombic@pula.hr, 052 371 887

 Mirna Mošnja: mirna.mosnja@pula.hr , 052 371 899

 Moris Žiković: moris.zikovic@pula.hr , 052 371 900

Ili zbirni mail Odsjeka za civilno društvo: civilno@pula.hr

Kontakti cijelog Odjela za kulturu i civilno društvo: link ovdje 

mailto:ivana.dzombic@pula.hr
mailto:mirna.mosnja@pula.hr
mailto:moris.zikovic@pula.hr
mailto:moris.zikovic@pula.hr
https://www.pula.hr/hr/kontakti/baza-kontakata/10/upravni-odjel-za-kulturu-i-civilno-drustvo/
https://www.pula.hr/hr/kontakti/baza-kontakata/10/upravni-odjel-za-kulturu-i-civilno-drustvo/
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