
 

 

 

Na temelju članka 61. Statuta Grada Pula-Pola („Službene novine“ Grada Pule br. 07/09, 
16/09, 12/11, 1/13), Gradonačelnik Grada Pule dana 02. veljače 2018. godine, donosi 

 

 

Priručnik o postupanju ITU PT Pula 

 

 

Članak 1. 
 

Donosi se Priručnik o postupanju ITU PT Pula (skraćeni naziv: PoP) sukladno čl. 5., 
Sporazuma o obavljanju delegiranih i s njima povezanih zadaća i aktivnosti u okviru 
Operativnog programa „Konkurentnost i kohezija“ u financijskom razdoblju 2014. - 2020., 

KLASA: 022-05/16-01/24, URBROJ: 2168/01-01-01-0371-17-63 od 13. travnja 2017. 

godine. 

 

 

Članak 2. 
 

Priručnik o postupanju ITU PT Pula se sastoji od osam poglavlja, od kojih je Uvod zajedničko 
poglavlje a preostalih sedam poglavlja opisuju specifične procese;  

A Uvod 

B Uspostava i unaprjeđenje sustava 

C Upravljanje ljudskim potencijalima 

D Prognoziranje i praćenje 

E Dodjela bespovratnih sredstava 

F Revizije i revizijski trag 

G Upravljanje rizicima 

H Nepravilnosti 

Priručnik o postupanju ITU PT Pula nalazi se u prilogu ove odluke. 

 

 
Članak 3. 

 

 Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja. 
 

 

KLASA:023-01/18-01/139 

URBROJ:2168/01-01-04-0423-18-3 

Pula, 02. veljače 2018. 
 

                                                                                GRADONAČELNIK 

                                                                                Boris Miletić 

 
 Dostaviti:  

- Ministarstvo regionalnog razvoja i fondova Europske unije, Miramarska 22, Zagreb 
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Prilog 1 

Izvješ�e o ocjenjivanju kvalitete s rezultatima za svaki pojedini prijedlog 

 

Naziv OP-a  

Naziv prioritetne osi  

Naziv postupka dodjele 

(sheme/projekta) 

 

Referentni broj postupka 

dodjele 

 

eFondovi kod projektnog 

prijedloga  

 

Naziv projektnog prijedloga  

Naziv prijavitelja  

Br. Naziv kriterija Bodovi Ostali zahtjevi  

(„da/ne“ pitanja) 

1.    

2.    

3.    

4. …   

5 …   

6. …   

Ukupno   

 

 

 

 

Ime, prezime i potpis �lanova OOP-a1 

 

…………………………………  

 

 
�

���������������������������������������� �������������������
1 Imena ocjenjiva�a �lanova OOP-a koji vrše ocjenjivanje, unutarnjih i vanjskih ocjenjiva�a su tajni i ne unose se u sustav 

eFondovi nego se pohranjuju kod nadležnog tijela. 
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�

Prilog 3 

Obrazac izjave o povjerljivosti, nepristranosti i nepostojanju sukoba interesa (za 

�lanove OOP-a)1 

 

Ja < umetnuti ime i prezime >, dolje potpisani, potvr�ujem da �u kao �lan / promatra� / 

ocjenjiva� u Odboru za odabir projekata / Povjerenstvu za odabir projekata / provjeru 

prihvatljivosti < umetnuti naziv i referentni broj postupka dodjele >, postupati povjerljivo, 

nepristrano i u skladu s na�elom izbjegavanja sukoba interesa, te stoga izjavljujem da �u: 

1. �uvati povjerljivim sve podatke kojima raspolažem; 

2. postupati isklju�ivo na temelju pravila struke i objektivnih pokazatelja, u skladu s 

nacionalnim propisima i propisima Europske unije; 

3. djelovati potpuno neovisno, nepristrano i jednako prema svim projektnim prijedlozima 

u postupku odabira, bez ikakvih vanjskih utjecaja; 

< umetnuti, ako je primjenjivo - drugi uvjeti i/ili razlozi > 

 

U slu�aju nastanka okolnosti koje narušavaju ili bi mogle narušiti moju objektivnost i 

nepristranost ili ugroziti na�elo izbjegavanja sukoba interesa, osobno �u zatražiti izuze�e, ili 

�e me se odlukom nadležnog tijela izuzeti, iz �lanstva Odbora za odabir projekata, a u odnosu 

na predmetni postupak dodjele bespovratnih sredstava. 

Pod materijalnom i kaznenom odgovornoš�u potvr�ujem sve navedeno te da sam svjestan 

da �e se u slu�aju davanja lažne izjave i/ili lažnih podataka primijeniti za to propisane 

kazne i sankcije. 

 

U < umetnuti  mjesto  >, dana  < umetnuti  datum > 201< umetnuti  godinu). 

__________< umetnuti  ime i prezime >  

__________< umetnuti potpis >   

�

���������������������������������������� �������������������

1 Potpisuju �lanovi Odbora za odabir projekata. 
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Prilog 4 

 

Zapisnik sa sjednice Odbora za odabir projekta 

 

Naziv OP-a  

Naziv prioritetne osi  

Naziv postupka dodjele (sheme/projekta)  

Referentni broj postupka dodjele  

 

Datumi održavanja sjednica Odbora1:   

 

 

  

Sudionici:  

 

Ime: Predstavlja instituciju 

� �lana   

…  

…  

� promatra�a  

…  

…  

� ocjenjiva�a  

…  

 

Sve osobe uklju�ene u faze 2. i 3. postupka odabira potpisuju Izjavu o povjerljivosti, nepristranosti i 

izbjegavanju sukoba interesa. 

 

<odabrati fazu /aktivnost dodjele za koju je Odbor za odabir zadužen, ostale brisati> 

 

FAZA: Administrativna provjera i provjera prihvatljivosti prijavitelja i, ako je primjenjivo, 

partnera 

 

���������������������������������������� �������������������
1 Zapisnik sa sjednice OOP-a sastavlja se zasebno nakon svake pojedine sjednice, ili kumulativno za sve sjednice - odluka o tome je 

diskrecijsko pravo tijela nadležnog za osnivanje OOP-a, koje uzima u obzir vrstu postupka dodjele kao i faze postupka dodjele za koje 

je zadužen OOP). 

Sjednica Datum 

Pripremna sjednica  

1. sjednica  

2. sjednica  

3. sjednica  

4. sjednica  

5. sjednica  

…  
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1. Opis strategije slanja dodatnih pojašnjenja, 

2. Pregled postupka dodatnih pojašnjavanja (popis projektnih prijedloga, pitanja nadležnog 

tijela, odgovori prijavitelja, zaklju�ak), 

3. Popis projektnih prijedloga koji su udovoljili administrativnim zahtjevima 

4. Popis projektnih prijedloga koji nisu udovoljili administrativnim zahtjevima i razlozi 

5. ... 

6. Popis projektnih prijedloga koji su udovoljili kriterijima prihvatljivosti prijavitelja i, ako je 

primjenjivo, partnera, 

7. Popis projektnih prijedloga koji nisu udovoljili kriterijima prihvatljivosti prijavitelja i, ako je 

primjenjivo, partnera te razlozi 

8. Pregled postupka dodatnih pojašnjavanja (popis projektnih prijedloga, pitanja nadležnog 

tijela, odgovori prijavitelja, zaklju�ak)  

9. ... 

 

FAZA: Provjera prihvatljivosti projekta i aktivnosti i ocjenjivanje kvalitete 

 

1. Popis projektnih prijedloga koji su udovoljili kriterijima prihvatljivosti projekta i aktivnosti, 

2. Popis projektnih prijedloga koji nisu udovoljili kriterijima prihvatljivosti projekta i aktivnosti 

te razlozi 

3. Pregled postupka dodatnih pojašnjavanja (popis projektnih prijedloga, pitanja nadležnog 

tijela, odgovori prijavitelja, zaklju�ak)  

4. Popis projektnih prijedloga koji su udovoljili minimalnom zahtijevanom broju bodova i, ako 

je primjenjivo, ostalim zahtjevima, propisanima u dokumentaciji postupka dodjele 

5. Popis projektnih prijedloga koji nisu udovoljili minimalnom zahtijevanom broju bodova i, 

ako je primjenjivo, ostalim zahtjevima, propisanima u dokumentaciji postupka dodjele 

6. Indikativni popis (rang lista) odabranih projektnih prijedloga (za modalitet trajnog poziva: 

poredanih po datumu i vremenu predaje pojedine prijave) 

7. Rezervna lista projektnih prijedloga (za modalitet trajnog poziva: poredanih po datumu i 

vremenu predaje pojedine prijave)  

8. Pregled postupka dodatnih pojašnjavanja (popis projektnih prijedloga, pitanja nadležnog 

tijela, odgovori prijavitelja, zaklju�ak) 

9. Obrazloženje za neprihva�anje (pojedinih) ocjena ocjenjiva�a 

10. ... 

 

FAZA: Provjera prihvatljivosti izdataka projektnih prijedloga  

 

1. Popis projektnih prijedloga koji su udovoljili kriterijima prihvatljivosti izdataka projektnih 

prijedloga s ukupnim predloženim prihvatljivim izdatcima te iznosu bespovratnih sredstava 

koji �e se dodijeliti, 

2. Popis projektnih prijedloga koji nisu udovoljili kriterijima prihvatljivosti izdataka i razlozi, 

3. ... 
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FAZA: Odluka o financiranju  

 

�� Popis projektnih prijedloga za koje se predlaže da budu uvršteni u Odluku o financiranju s 

ukupnim prihvatljivim izdatcima te iznosu bespovratnih sredstava koji �e se dodijeliti 

pojedinom projektnom prijedlogu, 

�� … 

 

Prilozi: 

1. Popis pristiglih projektnih prijedloga, 

2. Popis projektnih prijedloga dodijeljenih u rad ocjenjiva�ima, 

3. Potpisne liste sudionika sa svake sjednice Odbora za odabir projekata, 

4. Potpisane Izjave o povjerljivosti, nepristranosti i nepostojanju sukoba interesa, 

5. Ispunjeni Obrasci za ocjenjivanje svakog ocjenjiva�a, 

6. Ispunjena Izvješ�a o ocjenjivanju, 

7. Korespondencija s prijaviteljima (zahtjevi za pojašnjenjima), 

8. Izvješ�a o prihvatljivosti izdataka, 

9. … 

 

 

Dodatna pojašnjenja: 

 

_ 

 

 

 

 

 

Zapisnik potpisan u: mjesto i datum 

 

Potpisi �lanova Odbora  za odabir projekata  

 

______________________ ime, datum i potpis 

 

 

 

Odobrili: 

 

______________________ ime, datum  i potpis 

 
�
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Prilog 5 

Osnovne odredbe Poslovnika Odbora za odabir projekata 

1. Prisutnost na sastancima  

1.1 Na sastancima Odbora za odabir projekata (dalje: OOP) prisustvuju �lanovi OOP-a 

imenovani odlukom �elnika ITU PT-a.  

1.2 Svi �lanovi OOP-a prisustvuju svim sastancima OOP-a, izuzev promatra�a �ija prisutnost 

na svim sastancima nije obavezna. 

1.3 Za potrebe evidentiranja prisutnosti na pojedinim sastancima OOP-a, ispunjavaju se 

evidencijske liste prisutnosti.  

1.4 U slu�aju uvo�enja zamjenskog �lana u rad OOP-a, potrebno je ukratko pojasniti razloge 

za takvo postupanje u Zapisnik za odre�enu fazu dodjele. Kada se zamjenski �lan uklju�uje u 

rad OOP-a, zamjenski �lan ostaje u OOP-u do kraja pojedine faze dodjele ili svih faza koje 

provodi OOP. 

1.5 U slu�aju nemogu�nosti potpisivanja Izjave o povjerljivosti, nepristranosti i nepostojanju 

sukoba interesa, u obrascu Izjave je potrebno za predmetnog �lana ukratko opisati razlog 

nemogu�nosti potpisivanja iste i u rad OOP-a uvesti zamjenu. Prije po�etka rada u OOP-u 

potrebno je izvršiti istraživanje o postojanju sukoba interesa ili sumnje na sukob interesa kako 

je to opisano Priru�nikom o postupanju. 

 

2. Evaluacijska strategija i odluke OOP-a 

2.1 Za svaku pojedinu fazu dodjele koju provodi OOP kada je primjenjivo (npr: kada je 

potrebno pojasniti pojedini pristup u ocjenjivanju ili kada je potrebno pojasniti pristup 

postupku pojašnjenja), potrebno je razraditi evaluacijsku strategiju i opisati istu u Zapisniku 

za pojedinu fazu. Razra�ena evaluacijska strategija primjenjuje se sukladno na�elu jednakog 

postupanja prema svim prijaviteljima.  

2.2 Odluke vezane za status projektnih prijedloga donose �lanovi OOP-a s pravom glasa i to 

ve�inom glasova.  

2.3 U slu�aju izuzetog mišljenja pojedinog �lana OOP-a, isto je potrebno opisati u Zapisniku. 

Navedeni �lan ne potpisuje pojedini Obrazac ukoliko se ne slaže s pojedinim zaklju�kom 

vezano za kriterij odabira za pojedini projektni prijedlog, no potpisuje Zapisnik s predmetne 

faze dodjele. 

2.4 ITU PT je odgovoran za sve faze u postupcima dodjele koje su mu Sporazumom iz �lanka 

6. stavka 2. važe�e Uredbe o tijelima u sustavima upravljanja i kontrole korištenja Europskog 
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socijalnog fonda, Europskog fonda za regionalni razvoj i Kohezijskog fonda stavljene u 

nadležnost. Slijedom navedenog, zapisnike i zaklju�ke iz svih faza dodjele potpisuje i 

odobrava �elnik ITU PT-a.  

3. Specifi�nosti faze ocjenjivanja kvalitete projektnih prijedloga 

3.1 Prilikom razrade evaluacijske strategije za fazu ocjenjivanja projektnih prijedloga, 

potrebno je uzeti u obzir odredbe važe�eg ZNP-a 6, to�ka 7.1.7. 

3.2 Potrebno je obratiti pažnju na razlike u ocjenama za pojedini projektni prijedlog iz dva 

Obrasca za ocjenjivanje kvalitete (ako postoje) i to u odnosu na cjelokupnu ocjenu, kao i 

odnosu na pojedine podkriterije odabira te postupiti sukladno razra�enoj evaluacijskoj 

strategiji. 

Tako�er, potrebno je obratiti pažnju na razlike u zaklju�cima i ocjenama koje predstavljaju 

minimalne pragove za ocjenjivanje i isklju�ivanje projektnih prijedloga kada su takvi 

odre�eni u pojedinom pozivu. U slu�aju razlika u zaklju�cima vezanim za minimalne kriterije 

odabira bez obzira na bodovnu razliku (npr. kada jedan Obrazac za ocjenjivanje kvalitete 

odre�uje zadovoljenje istih, a drugi ne), potrebno je preispitati navedene ocjene i postupiti po 

evaluacijskoj strategiji. 

3.3 Ukoliko u fazi ocjenjivanja kvalitete sudjeluju ocjenjiva�i, �lanovi OOP-a mogu vratiti 

obrasce za ocjenjivanje kvalitete na dopunu, ukoliko pojedine ocjene nisu adekvatno ili 

dovoljno transparentno obrazložene. Obrasce tako�er mogu vratiti na doradu, ukoliko �lanovi 

OOP-a utvrde da pojedini ocjenjiva�i nisu sukladno na�elu jednakog pristupa dosljedno 

prema svim prijaviteljima primjenjivali propisane kriterije dodjele. 

3.4 Ukoliko u fazi ocjenjivanja kvalitete sudjeluju ocjenjiva�i i njihove ocjene sukladno 

Priru�niku i evaluacijskoj strategiji nisu prihva�ene od strane OOP-a, isto je potrebno 

pojasniti u Zapisniku. U opisanom slu�aju u pravilu �lanovi OOP-a umjesto tre�eg 

ocjenjiva�a sami pripremaju jedinstveni Obrazac za ocjenjivanje za pojedini projektni 

prijedlog koji jedini predstavlja kona�nu ocjenu za taj projektni prijedlog. Citirana kona�na 

ocjena se upisuje u Izvješ�e o fazi ocjenjivanja kvalitete s rezultatima za taj pojedini projektni 

prijedlog te se temeljem takve kona�ne ocjene donose zaklju�ci o rang listi projektnih 

prijedloga.  

U iznimnim slu�ajevima, kada ocjene ocjenjiva�a sukladno Priru�niku i evaluacijskoj 

strategiji nisu prihva�ene od strane OOP-a, umjesto OOP-a uvodi se tre�i ocjenjiva� koji 

provodi novo ocjenjivanje, u kojem slu�aju �e se ocjene svih ocjenjiva�a ra�unati kao 

prosje�na ocjena za pojedini projektni prijedlog. Citirana prosje�na ocjena se upisuje u 

Izvješ�e o fazi ocjenjivanja kvalitete s rezultatima za taj pojedini projektni prijedlog te se 

temeljem takve prosje�ne ocjene donose zaklju�ci o rang listi projektnih prijedloga.       

3.5 U opisanim slu�ajevima svi gore navedeni Obrasci za ocjenjivanje kvalitete se �uvaju u 

omotu spisa za predmetni postupak dodjele. 
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3.6 Ukoliko u fazi ocjenjivanja kvalitete ne sudjeluju ocjenjiva�i ve� pojedini projektni 

prijedlog ocjenjuju dva �lana OOP-a, temeljem prosje�ne ocjene iz njihovih Obrazaca za 

ocjenjivanje kvalitete odluku o ishodu ocjenjivanja donose svi �lanovi OOP-a, odnosno svi 

�lanovi OOP-a potpisuju Izvješ�e fazi ocjenjivanja kvalitete s rezultatima za pojedini 

projektni prijedlog i Zapisnik (osim u slu�aju izdvojenog mišljenja). 

 

4. Sastav OOP-a 

4.1 Voditelj OOP-a je �lan OOP-a i može biti s pravom glasa ili bez prava glasa. Voditelj 

OOP-a dolazi iz ITU PT-a.�

4.2.Tajnik(ci) OOP-a su �lanovi OOP-a bez prava glasa. Tajnici OOP-a u pravilu dolaze iz 

ITU PT-a 

4.3 Tajnik(ci) pomažu Voditelju OOP-a u svim administrativnim poslovima vezanim za 

pojedini postupak dodjele. 
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OBRAZLOŽENJE 

 

PRAVNI OSNOV ZA DONOŠENJE AKTA 

Pravni osnov za donošenje Odluke akta sadržan sadržan je u članku 61. Statuta Grada Pula - 

Pola („Službene novine“ Grada Pule br. 07/09, 16/09, 12/11, 1/13). 

 

PRIKAZ STANJA I RAZLOZI ZA DONOŠENJE AKTA 

Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske unije je, dana 5. listopada 2016., donijelo 

Odluku o odabiru područja za provedbu mehanizma integriranih teritorijalnih ulaganja 

(KLASA: 300-01/16-05/4, URBROJ: 538-06-1-2/011-16-5) kojom se urbano područje Pula 

odabire za provedbu mehanizma integriranih teritorijalnih ulaganja. 

Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske unije i Grad Pula-Pola, grad središte 

urbanog područja Pula potpisali su 13. travnja 2017. godine. Sporazum o obavljanju delegiranih 

i s njima povezanih zadaća i aktivnosti u okviru Operativnog programa „Konkurentnost i 

kohezija“ u financijskom razdoblju 2014. - 2020., (KLASA: 022-05/16-01/24, URBROJ: 

2168/01-01-01-0371-17-63). 

Sukladno navedenom Sporazumu, ovom Odlukom usvaja se Priručnik o postupanju  ITU PT 

Pula koji je pripremljen u skladu s funkcijama Provedbenog tijela i usklađen s funkcijama 

Operativnog programa „Konkurentnost i kohezija“ i usklađen s novom verzijom Zajedničkih 

nacionalnih pravila  (verzija 3.1) te se njime detaljno obrađuju procedure na temelju kojih 

postupaju zaposlenici ustrojstvene jedinice  ITU Provedbenog tijela a za koji je zaprimljena 

Suglasnost Upravljačkog tijela. Pravilnik kojim se propisuju zahtjevi i uvjeti prihvatljivosti 

izdataka te smjernice iz Uredbe o tijelima u Sastavima upravljanja i kontrole korištenja 

Europskog socijalnog fonda, Europskog fonda za regionalni razvoj i Kohezijskog fonda, u vezi 

s ciljem „Ulaganje za rast i radna mjesta“  (Narodne novine, broj 107/14, 23/15, 129/15, 15/17 

i 18/17-ispravak) čine skup Zajedničkih nacionalnih pravila koja se primjenjuju i donose u cilju 

jednoobraznog postupanja tijela u Sustavu upravljanja i kontrole korištenja sredstava 

Operativnog programa „ Konkurentnost i kohezija“. 

 

PROCJENA FINANCIJSKIH SREDSTAVA 

Za realizaciju ovog akta nije potrebno osigurati dodatna proračunska sredstva. 

Pripremila: Iva Pamić 

PROČELNIK 

Aleksandar Matić 


